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Tandläkare/tandhygienister Läkemedel 

Registrera recept 

Arbetsenhet: _______________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna fliken Ny... 
2. Sök efter och markera produkten eller mallen som ska ordineras. Kontrollera att 

alternativknappen Recept är markerad. 
3. Klicka på knappen Rekommendationer för att öppna en vy med uppgifter om 

vald förpackning och rekommendationer. 
4. Om du har valt produkt: Klicka på Ordinationsdetaljer. Fyll i behandlingsorsak 

och behandlingsändamål, samt eventuell annan information. 
5. Klicka på Lägg till och gå till utkorgen. 
6. Om du valt mall och ingenting i mallen ska justeras/kompletteras: Dubbeklicka 

på mallen eller klicka på Lägg till och gå till utkorgen. 
7. Kontrollera Vårdkontakt. Vid behov ändra till en gemensam vårdkontakt i 
8. Utkorg. 
9. I fliken Utkorg, kontrollera att alternativknappen Recept är vald. 
10. Ta ställning till om kryssrutan Förmånsberättigad ska vara markerad eller inte. 

Håll pekaren över ikonen. 
11. Vid behov justera/komplettera information som ska visas på receptet genom att 

bocka i/ur rutor och skriva i fritextfältet i Patientinstruktion. 
12. Ange/justera obligatorisk information och eventuellt annan information t.ex. 

förpackning/(ar), antal förpackningar, Startförpackning, Antal uttag, Giltighetstid 
till uttag och Startdatum. 

13. Välj Registrera. 
1. Skicka E-recept kräver att det finns särskilda förutsättningar i utbildningsmiljön 

och kan inte genomföras i detta steg. 
14. I Läkemedelslista, navigera till aktuella receptikoner och håll pekaren över 

ikonen. 
15. Öppna fliken Receptöversikt och navigera till aktuell förskrivning. 
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Spara recept 

Arbetsenhet: ____________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Lägg till önskat läkemedel i Utkorgen enligt ovanstående instruktioner. Fyll i 
valfria fält i Utkorgen, och välj Spara. 

2. Notera utfall i Läkemedelslista. 

Skapa pappersrecept 

Arbetsenhet:___________ | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Lägg till önskat läkemedel i Utkorgen enligt tidigare instruktioner. 
2. Fyll i obligatoriska fält i Utkorgen och justera eventuellt annan information. 

Klicka på knappen Pappersrecept. 
(Pappersrecept kräver att det finns särskilda förutsättningar i utbildningsmiljön). 

3. Notera utfall i Läkemedelslista. 

Ändra ordination från Utkorg 

Arbetsenhet: _________________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Lägg till önskad produkt/mall i Utkorgen. I Utkorgen klicka på Ändra ordination. 
2. I Ordinationsdetaljer redigera önskad information. Klicka på Lägg till och gå till 

Utkorgen. 
3. Färdigställ förskrivningen. 

Hantera läkemedelsrecept 

Arbetsenhet: ____________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna Läkemedelslista. 
2. Högerklicka på behandling med recept och välj Visa receptinformation. Använd 

pilarna för att visa information för tidigare recept. Stäng dialogrutan genom att 
klicka Stäng eller på krysset i rutan. 
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Förnya recept 

Arbetsenhet: _________________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna Läkemedelslista. 
2. Högerklicka på en eller flera behandlingar med recept och välj Förnya recept. 
3. Eventuellt justera eller komplettera förskrivning i Utkorg och välj Välj 
4. Registrera. 

(Skicka E-recept kräver att det finns särskilda förutsättningar i utbildningsmiljön och 
kan inte genomföras i detta steg.) 

Makulera recept 
Arbetsenhet: ____________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna Läkemedelslista. 
2. Högerklicka på behandling med recept och välj Makulera recept. 
3. Välj recept att makulera och klicka på Makulera. 
4. Välj Makuleringsorsak och klicka på Makulera. 

 

Sätt ut behandling med recept 
Arbetsenhet: ________________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna Läkemedelslista. 
2. Högerklicka på en/flera behandling med recept och välj Sätt ut. 
3. Välj utsättningsorsak och klicka på Sätt ut. 
4. Välj recept att makulera och klicka på Makulera för att makulera receptet. (Välj 

Sätt ut behandling om recept inte ska makuleras.) 
5. Välj Makuleringsorsak och klicka på Makulera. 

(Makuleringskvitto visas vid makulering av e-recept.) 

(Om det finns ytterligare recept så makulera dessa vid behov i dialogrutan.) 

6. När samtliga recept är makulerade eller Sätt ut behandling är valt sätts 
behandlingen/behandlingarna ut och visas med grårandig bakgrund. 
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Skriv recept (Flera behandlingar) 
Arbetsenhet: ______________ | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna Läkemedelslista. 
2. Högerklicka på en/flera behandlingar och välj Skriv recept. 
3. Ange obligatorisk och eventuellt annan information i Utkorg och välj 
4. Registrera. 

Skicka E-recept kräver att det finns särskilda förutsättningar i utbildningsmiljön och kan 
inte genomföras i detta steg 

Receptöversikt 

• Hitta recept i Receptöversikt 

Arbetsenhet: ________________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna fliken Receptöversikt. 
2. Växla genom att visa Inga, Senaste och Alla. 
3. Sortera valfri kolumn genom att klicka på rubriknamnet. 
1. 4.Kryssa i rutan Visa makulerade recept. Avmarkera rutan för att sluta visa 

dessa. 
4. Filtrera genom att skriva i fritextfältet. 
5. Växla mellan flikarna Aktuella och Avslutade läkemedelsbehandlingar. 

Skriv/förnya recept via Receptöversikt 

Arbetsenhet: ________________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna fliken Receptöversikt. 
2. Markera en eller flera behandlingar och antingen:  

a) Välj snabbknapparna Skriv recept eller Förnya recept. 
b) Högerklicka och välj Skriv recept eller Förnya recept. 

3. Ange/justera obligatorisk och eventuellt annan information i Utkorg och välj 
Registrera. 

Skicka E-recept kräver att det finns särskilda förutsättningar i utbildningsmiljön och kan 
inte genomföras i detta steg. 

Notera receptinformation i Läkemedelslista. Öppna Receptöversikt och notera 
uppdaterad information. 
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Visa/hantera recept via Receptöversikt 

Arbetsenhet: ________________. | Användarroll: Läkare | Patient: Tilldelad 

1. Öppna fliken Receptöversikt. 
2. Markera ett recept och antingen: 

a) Välj snabbknapparna Visa receptinformation, Makulera recept eller Ta 
bort receptet (visas bara om receptet är sparat). 

b) Högerklicka och välj Visa receptinformation, Makulera recept eller Ta 
bort receptet (visas bara om receptet är sparat). 

Hantera vidare beroende på val. 

 

 


