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Tandlakare/tandhygienister Overgripande
orientering

Logga in i Cosmic

Oppna Cosmic-applikationen via ikon pa skrivbordet.

Valj att logga in med tilldelat anvandarnamn och lésenord. Klicka pa Logga in.
Valj anvandarroll och arbetsenhet.

Klicka pa OK.
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Lagg till genvag

1. Klicka pa Meny.

| fritextfaltet ange Lakemedelslista. Menyn filtreras.

3. Hall pekaren 6ver menyvalet Lakemedelslista och klicka pa den gra stjarnan
till vanster om menyvalet. Stjarnan blir gul och genvéagen laggs till.

4. Klicka pa Meny.

5. Hall pekaren 6ver menyval Bestallning och svar. For pekaren Gver
Bestallningsstatus och klicka pa den gra stjarnan till vanster om menyvalet.
Stjarnan blir gul och genvagen laggs till.

N

Ta bort genvag

1. Hogerklicka pa genvagen Lakemedelslista och klicka pa Ta bort genvag
Lakemedelslista.

2. Sok i Meny eller ga via Menyval till Bestallningsstatus och klicka pa gula
stjarnan.
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Valja en patient — fritextsokning

1. | Patientlisten, sok fram din patient genom att ange hela, eller delar av,
patientens personnummer och/eller namn i textfalten.

2. Klicka pa sokknappen.

3. Ett informationsmeddelande om 'Ogiltig sOkning’ visas om sokningen
innehaller for fa tecken for att kunna utforas.

4. | dialogrutan som visas, valj patient och klicka pa OK.

Lagg till patient i Min patientlista

For vald patient, markera torsoikonen i Patientlisten.

Klicka pa Lagg till i min patientlista i dialogrutan Kommentar.

Klicka pa Listor och se att patienten finns under fliken Min patientlista.
Markera torsoikonen igen.

Skriv en kommentar i dialogrutan Kommentar. Klicka pa OK.

Stall muspekaren over torsoikonen for att se kommentaren via tooltip.
Rensa patientlist

Vid framsokt patient, klicka pa knappen Rensa i Patientlisten. Sokfalten
rensas och det blir mgjligt att séka fram en ny patient.
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Valja en patient - patientlistor

1. | Patientlisten, klicka pa knappen Listor, eller tryck pa tangenten F12.

2. Valj onskad flik: Min patientlista, PAgaende vardkontakter eller Senaste
patienterna.

3. Markera en patient i listan och klicka pa knappen Hamta patient.

Visa lilla Patientkortet

1. For vald patient, klicka pa pilknappen.
2. Det lilla patientkortet visar kontaktuppgifter for patienten och dennes anhdriga.
Den ger tillgang till fonstret Patientkort.

Lagg till ett oppet fonster som genvag

1. Klicka pa knappen Patientkort i det lilla patientkortet.

2. Patientkortet 6ppnas och visas vitmarkerat i panelen till vanster under meny.

3. Dra och slapp denna i dvre delen av panelen under Mina genvagar.
Genvagen ar nu tillagd.
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Stang fonster

Stang Oppet fonster, t.ex. Patientkort, via nagon av féljande alternativ:

1.Klicka péa krysset i 6vre hogra hornet i listen (inre krysset i Cosmic).
2. Klicka pa knappen Stang langst ner i hogra hornet.

3. Hall pekaren 6ver genvagen i panelen och klicka pa krysset

4. Tryck Alt + F4 pa tangentbordet.

Ange tolkbehov

Sok fram patient och dppna Patientkort.

Under fliken Tolkbehov, bock i rutan Tolkbehov och i urvalet ange Sprak.
Ange eventuellt en kommentar.

Klicka pa Spara.

Hall pekaren 6ver ikonen for tolkbehov i Patientlisten.

abrwdpE

Aktivera Stavningskontroll

1. Oppna Installningar for stavningskontroll via menyval. Bocka i Aktivera
bakgrundskontroll. Klicka OK.

2. Sok fram en patient i patientlisten. Oppna Ny anteckning via menyval.

3. Valj mallen 'BesOksanteckning’ i urvalet till vanster. Skriv felstavad text i
sokordet, tex Vardkontaktorsak. Valj nagot av hogerklicksalternativen:

a) Ignorera ord
b) Spara i ordlista

c) Vélj ett rattstavat ord bland alternativen.

Messenger

Skicka meddelande

Arbetsenhet: Medicinavdelning 3. | Anvandarroll: Lakare | Patient: Tilldelad patient
for omrédet Overgripande orientering

Sida3av4



\? Region Halland

FVIS-programmet Datum Ovningsup_pgifter
Delprojekt Utbildning 2024-12-19 Tandvard Overgripande orientering
Foérmiddag

1. Oppna Meny - s6k fram Nytt meddelande. (Eller 6ppna via kuvertet nere till
vanster)

2. Om ingen patient finns framsokt i patientlisten dppnas Min patientlista. Valj
patient darifran. Om en patient finns framsokt i patientlisten kopplas
meddelandet till den patienten.

3. Skicka till deltagare bredvid dig: Oppna Adressboken genom att klicka pa

knappen Till. Fargen pa cirkeln framfor namnen indikerar om anvandaren ar

uppkopplad (grén) eller nedkopplad (gra).

Skriv anvandarnamnet i faltet Skriv ett namn eller valj ett fran listan (Lakare

utbildning...).

Dubbelklicka pa ratt anvandare. Klicka pa OK.

Andra prioritet till hog.

Valj ett kategorialternativ i listrutan Kategori.

Ange amne i textfaltet. Skriv meddelandet i textrutan. Klicka pa Skicka for att

skicka det direkt.

10. Skicka meddelande till dig sjalv
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Lagga till en lank i Min oversikt

Arbetsenhet: | Anvandarroll: Lakare | Patient: Tilldelad
1. Oppna fonstret Min 6versikt.
2. Klicka pa fliken Mina lankar.
3. Namnge lanken, skriv eller kopiera in adressen.
4. Klicka pa knappen Spara.
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